　緊急個案會議紀錄表
	時間：　　年　　月　　日(星期　　)　　午　　時　　分
地點：
主席：          記錄：
出席人員：如簽到表
1、 個案基本資料
姓名
單位
職稱
生日
/    /
地址
性別
電話：(H)             (O)            (手機)
問題
類別
發生地點
發生時間
單位主管
主管電話
備註：
家屬或緊急聯絡人：
聯絡
電話
單位可協助聯絡人：
(關係：   )
聯絡
電話
二、相關人員資料
機關首長
電話
備註：
單位主管
電話
人事主任
電話
同   事
電話
電話
電話
電話
電話



	三、緊急事件發生簡述(日期、時間、地點、事件等)
四、處理經過、提供之關懷、協助事項（日期、相關協助人員、協助項目等）
五、可運用之資源及未來處理計畫
六、決議事項






































附表三








